Hvordan leser jeg epost med Outlook 2016 for Windows?
For a sette opp din Domenia-epost i Outlook 2016 for Windows, gjgr felgende:

1. Apne Kontrollpanel i Windows. Du kan for eksempel finne det i sgkefeltet i Start-menyen.
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2. Sgk etter Mail i sgkefeltet gverst til hgyre, og apne Mail (Microsoft Outlook 2016)

Mail - Kentrollpanel

<« v > Kontrollpanel »

@ Mail (Microsoft Outlook 2016) (32-biter)

QSek i Windows Hjelp og stette etter Mail \

2

3. Klikk pa Epost-kontoer...
‘;3 Oppsett av e-post - Default Outlook Profile

N

v & Mail

E-postkontoer

< Oppsett av e-postkontoer og kataloger.
A

E-postkontoer...

Datafiler

& Endre innstillingene for filene som Outlook
yﬁ bruker til 3 lagre e-postmeldinger og
dokumenter.

Datafiler...

Profiler

Opprett flere profiler for e-postkontoer og
datafiler. Du trenger vanligvis bare én.

Vis profiler...

Lukk



4.

Velg fanen Epost og klikk pa Ny for a legge til en ny epostkonto

A Kontoinnstillinger

E-postkontoer

Du kan legge til eller fjerne en konto. Du kan velge en konto og endre innstillingene.

E-post giler RSS-feeder SharePoint-lister Internett-kalendere Publiserte kalendere Adressebgker

.:1' Ny... '*' Reparer... ' Endre... O Bruk som standard x Fiern
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I. Automatisk oppsett

For de fleste vil det automatiske oppsettet fungere.

1.

Tast inn ditt navn, din epost-adresse og passordet du fikk oppgitt nér epost-kontoen ble
opprettet, og trykk pa Neste.

Legg til konto

Automatisk kontooppsett
Qutlook kan automatisk konfigurere mange e-postkontoer.

@ E-postkonto
Ditt navn: Kari Nordmann
Eksempel: Ellen Adams
E-postadresse: kari.nordmann@mittnavn.no
Eksempel: ellen@contoso.com
Eassord: LR T 2

Skriv inn passordet pa nytt: *”"*”I

Skriv inn passordet du fikk av Internett-leverandgren.

O Manuelt oppsett eller flere servertyper

Trykk Tillat nar du blir spurt om & godta webomradet https://www.domenia.no/

Kontoen din vil bli satt opp automatisk. Hvis alt gar rett, sa skal du fa tilbakemelding om at
kontoen er konfigurert og du kan trykke Fullfor



https://www.domenia.no/

I1. Manuelt oppsett

1.

Hvis du far problemer med metoden over, velg i stedet Manuelt oppsett eller flere

servertyper. Klikk pa Neste.

Legg til konto

Automatisk kontooppsett
Konfigurer en konto manuelt, eller koble til andre servertyper.

(O E-postkonto
Ditt navn:
Eksempel: Ellen Adams
E-postadresse:
Eksempel: ellen@contoso.com
Passord:

Skriv inn passordet pa nytt:

Skrivinn passordet du fikk av Internett-leverandgren,

@ Manuelt oppsett eller flere servertyper

< Tilbake
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2. 1det neste vinduet "Velg tjeneste" ma du velge "POP eller IMAP". Klikk deretter pa Neste.

Legg til konto

Velg tjeneste

(O Outlook.com- eller Exchange ActiveSync-kompatibel tjeneste
Koble til en tjeneste som Qutlook.com for a fa tilgang til e-post, kalendere, kontakter og oppgaver

(® POP eller IMAP
Koble til en POP- eller IMAP-e-postkonto

< Tibake P

3. Dufarni opp et vindu der du skal legge inn fglgende informasjon:

Under Brukerinformasjon, skriv inn ditt navn og din epostadresse.

Velg kontotype IMAP.

For Server for innkommende epost, skrivinnmail .domenia.no
For Server for utgaende epost (SMTP), skriv inn mail.domenia.no
Under Paloggingsinformasjon, skriv inn ditt brukernavn og passord.

O O O OO0



Legg til konto

Innstillinger for POP- og IMAP-konto
Skriv inn innstilingene for e-postserveren for kontoen din.

Brukerinformasjon Test kontoinnstillinger
Navn: Kari Nordmann Vi anbefaler at du tester kontoen din for 3 kontrollere at
oppfaringene er riktige.
E-postadresse: ari.nordmann@mittnavn.no
Serverinformasjon
Test kontoinnstillinger...
Kontotype: IMAP v
Server for innkommende e-post: o pr—— Test automatisk kontoinnstillinger nar du

klikker Neste
Server for utgaende e-post (SMTP}: | mail.domenia.no

Paloggingsinformasjon

UL mittnavn2 E-post som skal beholdes Alle
Passord: ””””| frakoblet:
Husk passord

[Jkrev palogging med sikker godkjenning av passord (SPA)

Flere innstillinger...

< Tilbake Avbryt

4. Klikk deretter pa "Flere innstillinger".

5. Velg fanen "Server for utgaende e-post".

O Kiryss av sjekkboksen Serveren for utgdaende e-post (SMTP) krever godkjenning
O Velg Bruk samme innstillinger som serveren for innkommende e-post



Innstillinger for e-post for Internett X

Generelt Server for utgaende e-post  Avansert

Serveren for utgaende e-post (SMTP) krever godkjenning
@ Bruk samme innstillinger som serveren for innkommende e-post
(O Logg pa med

Husk passord

Krev sikker godkjenning av passord (SPA)

oK Avbryt

6. Velg fanen Avansert.

O Under Innkommende epost (IMAP), velg SSL for valget "Bruk fglgende type
kryptert tilkobling"

O Sjekk at portnummer for Innkommende e-post (IMAP) er endret til 993.

O Under Utgaende e-post (SMTP), velg TLS/STARTTLS for valget "Bruk fglgende
type kryptert tilkobling"

O Endre portnummer for Utgaende e-post (SMTP) til 587 (fra 25).



Innstillinger for Internett-e-post

Generelt Server for utgaende e-post Avansert

Serverportnumre

Innkommende e-post (IMAP):

Bruk folgende type kryptert tilkobling:
Utgaende e-post (SMTP): | 587
Bruk folgende type kryptert tilkobling:

Tidsavbrudd for server

Kort [ J

Bruk standardinnstillinger

SSL/TLS

TLS/STARTTLS

Langt 1 minutt

Mapper

Bane til rotmappe:

Sendte elementer

INBOX

[]Ikke lagre kopier av sendte elementer

Slettede elementer

|:| Merk elementer for sletting, men ikke flytt dem automatisk

Elementer som er merket for sletting, slettes permanent nar

postboksen tommes for elementer.
Tﬂm elementer ved bytting av mapper nar du er tilkoblet

OK

Avbryt

Klikk deretter pa knappen "OK".




8. Klikk péa knappen "Neste" og "Fullfgr".

Test kontoinnstillinger

Alle testene er fullfort. Velg Lukk for a fortsette, Stopp

Lukk

Oppgaver  Feil

Oppgaver Status
\/Logg pa server for innkommende e-post (l... Fullfort
\/Send e-postmelding som test Fullfort

9. Klikk til slutt p& "Lukk".



