Brukermanual til Domenia Norges adminlgsning

1. Login
For & logge inn pa lgsningen din skriver du inn domenenavnet ditt og /siteadmin
(f.eks www.domenia.no/siteadmin ). Skriv inn brukernavn og passord som du har fatt

oppgitt fra oss.

2. Valgvinduet.
Na kommer du inn pa en side der du kan velge hvilken side du gnsker & endre.

Du ar lagget inn sorm: brukemavn Logg ut

Itest ;I Endrel
tast2 aliaz: I My side I

tests

I nedtrekksmenyen velger du hvilken side du gnsker & endre og trykk "Endre”.

3. Endre en side
Etter at du har valgt hvilken side du gnsker & endre, kommer du til et skjembilde som

dette:
Du er logget inn som: domenia Loag ut
m Endre |
Havn: I Alias: I Iy side |
Esowce B | D [AIEE BE&SGVio~AGIES

BV & R F s

(B 7 U a|x wiEiE|EsEEE==e0
A0 =0as <
2 Siyle = | Format = | Font - | Size - Ty g

LB

fte erentest

Oppdater |

I dette bildet gjgr du alle endringer pa siden.

Husk & trykke “Oppdater” eller "Lagre” nar du er ferdig, for & lagre og
publisere endringene dine.


http://www.domenia.no/siteadmin

3.1 Menyen

Fjern formatering

Finn
Lim inn ren tekst
Forh&ndsvis Klipp ut | Bytt ut
siden Lim inn Angre
Se kildekoden Lagre| [Blank side Kopie — Merk alt
(HTML kode) \ Lim inn fra word
: [ Sduee le'é;? @,% szT
Maler Gjor
Skriv ut om
Sjekk rettskrivning
Sett inn Sett inn
Lag “radiobutton” tekstomrade Sett inn knapp| [Sett inn "hidden” felt
skijema /
\@ /IF & E\E@ : ------
Sett inn Sett inn Sett inn Sett inn
avkryssnings- tekstfelt valgliste bildeknapp
boks
Forstagrre innrykk Minske innrykk Fjern lenke
Fet skrift Kursiv Gjennomstrek Nummerert liste Hgyrejuster Juster Sett inn anker
;|B o E/:\z/g\;ég//i:/
I I \
Understrek Karrakter Karrakter Punktliste Midtstille Sett inn / rediger lenke
nede oppe
Venstrejuster

Sett inn spesialtegn

Sett inn "page break”

Sett inn / rediger bilde

Sett inn / rediger tabell

_I©

S N =f

Sett inn / rediger flash

Sett inn "smiley”

Universaltastatur

Sett inn horisontal linje




Tekstfarge

Z Shyle *  Format * Font - | Size - s:'lj'-' g =

Stilvalg Formatering Valg for Valg for Bakgrunnsfarge

av skrift skrifttype skriftstarrelse

3.2

Legge inn tekst

Teksten skrives direkte inn i det store tekstfeltet. Formatering av tekst fungerer
tilneermet likt slik det gjgres i Microsoft Word. Funksjonene for tekstformatering i
menyen fungerer ogsa som i Microsoft Word, med tilhgrende hurtigtaster. Disse
funksjonene er klipp ut, kopier, lim inn, finn, bytt ut, angre, gjgr om, merk alt, valg
for justering av tekst, liste med punkt eller nummer, tekstfarge og bakgrunnsfarge
for tekst m.m.

3.3
Stilvalg

| -]
Overskrift

Underoverskrift

Brodtest

Spesial

Adresse

Websiden din kommer med noen forhandsinnstilte stilvalg. Disse stilene gjelder som
oftest tekst (og av og til tabeller). Benytt disse stilene nar du legger inn egen tekst pa
siden din, s& opprettholder du det designet som finnes pa websiden din fra for.
Stilene som er mest brukt er Overskrift, Underoverskrift og Brgdtekst. | tillegg brukes
stilene Spesial og Adresse pa noen sider. Link er stilen som gjelder for lenkene pa
siden din.



3.4
Legg til /rediger og fjern lenke
For & lage en lenke (link) til en annen side benytter du disse funksjonene:

.8

Merk det du gnsker skal veere aktivt punkt for klikk videre. Dette kan veere bade tekst

http:/ /www.domenia.no - Link - Mozilla Firefox
Link

Link Info  Target Upload  Advanced

Link Type

| URL =~

Frotocol IIRL

[ httpesd =] |
Browse Server |

| OF. || Cancel |

[one l@

Link Type: Her velger du hvilken type lenke du skal legge t

http:/ /wswrw.domenia.no - Link - Mozilla Firefox 5'
Link
Link Info  Target Upload  Advanced
Link Type
FURL i
Link to anchor in the tewt
E -t ail

Browse Server |

| Q. || Cancel |

Crone li




Protocol: Her velger du hvilken protokoll du skal bruke for lenken du legger til.
Dersom du gnsker & lenke til en annen side pa ditt webomrade, velger du <other>.
@nsker du a lenke til en ekstrern side (f.eks www.domenia.no for & lage en lenke til
vare sider), bruker du som regel http://

http:/ /www.domenia.no - Link - Mozilla Firefox il
Link

Link Info  Target Upload Adwvanced

Link Type

| URL =

Pratacal IRL

Fhitps o] |

httpz: /4
ftpcdd

news
<other:

| OF. || Cancel |

[one l@

URL: Her skriver du inn adressen til siden du gnsker a lenke til.

Ligger siden du gnsker & linke til utenfor ditt webomrade skriver du inn hele
adressen. (Protocol = http://)
Eks.: www.domenia.no/domene.php

Dersom det er en side innenfor ditt webomrade trenger du bare & skrive inn teksten
etter domenenavnet. (Protocol = <other>)
Eks.: domene.php

Browse server: Her kan du laste opp og linke til dokumenter du gnsker a legge ut
pa siden din.

Trykk pa Browse Server.


http://www.domenia.no/

intt S sjokoladeriet.ne - FLEeditor - Resources Browser - Mozilla Firelox

-
FFimin_n pd+ TZKE
SIKE
T L & e Fles i thits Bolder
T | Uplosd

Resource Type: Her finnes en oversikt over de typene kategoriene av filer du kan
laste opp (File, Image, Flash og Media). @nsker du & laste opp eller linke til en
allerede opplastet f.eks .pdf-fil, velger du File.

Linke til en allerede opplastet fil:
Trykk pa linken til filnavnet (her; min_fil.pdf).

Laste opp en ny fil & linke til denne:

Trykk pa Browse knappen, og finn den filen du gnsker a laste opp lokalt pa din
maskin. Nar du har funnet denne, velger du den og trykket Upload. N& dukker den
nye filen din opp i oversiktsvinduet med de opplastede filene. Trykk pa linken med
filnavnet til filen du lastet opp.




Target: Innstilling for om siden du linker til skal dukke opp i eget vindu eller i det
eksisterende vinduet i nettleseren.

Target Frame Name: Her kan du spesifisere navnet pa vinduet lenken dukker opp i,

dersom du har valgt at den skal dukke opp i eget vindu:

http:/ /www.domenia.no - Link - Mozilla Firefox ﬂ
Link

Link Info = Target Upload  Advanced

T arget T arget Frame Mame

E <ok zets LI |

<frame:

{popup wWindow:

Mew Wwindow [_blank]
Topmost Window [_top]
Same Window [_zelf]
Parent "window [_parent]

| OF. || Cancel |

Done Ii

Advanced: Her kan spesifisere avanserte attributter til lenken.

http:/ /wowrw.domenia.no - Link - Mozilla Firefox il

Link

Link Info = Target Upload  Adwanced

Id Language Direction Aoocess Key

| | <not setx ;I |

I ame Language Code Tab Index

Advizon Title Advizory Content Type

Stylezheet Clazzes Linked Resource Charzet

Style

| OF. || Cancel |

| [one @

Nar du er ferdig, trykker du ”OK”



3.5

Sett inn / rediger tabell

Sett markgren der du gnsker & sette inn en tabell og trykk "Sett inn / rediger tabell”:

=

Falgende vindu kommer opp:

http:/ /'www.domenia.no - Table Properties - Mozilla FirEI"i:n:l-l;E ﬂ
Table Properties

Raws: 3 Width: 200 |piwels =]
Columnz: |2 Height: pinels

Border size: |1 Cell zpacing: |1

Alignment; | <Mot zet> ;I Cell padding: |1

Caphion:

Summary:

| Ok || Cancel |

| Daone @

Her velger du antall rader, kolonner og stgrrelsen pa tabellen.

Du setter ogsd rammestgrrelsen (border size). Sett denne til O dersom du ikke gnsker

at tabellens rammer skal veere synlige).

I menyen for "Plassering” (Alignment) setter du om du gnsker at tabellen skal veere

justert til venstre, i midten eller til hgyre pa siden.

3.5.1

Rediger en celle

@nsker du at en celle i en tabell skal ha spesiell formatering kan du redigere denne

cellen.

Hoyreklikk pa tabellcellen:
7 O

LI

[m]

&

—]

B, Paste

Fio
Colurmn

Delete Table
] Table Properties

5= Insert Cell
g Delete Cells
y | Merge Cells
fH Split Cel

-

R Cell Fropertiez

Dette vinduet dukker opp:



http:/ /www. domenia.no - Cell Properties

Cell Properties

Width:
Height:

Wiord Wrap:

| pisels =]

pixels

IYES "’I

Harizontal Alignment: | <Mat zet: | - I

Wertical Alignment:

<Mat zets vI

- Mogzilla Firefox

Xl
Fiows Span:
Columnz Spar:
B ackground Color: Select...
Barder Colar: Select...
| ]S || Cancel |

[one

[

Nar du har satt parameterene for cellen trykker du "OK”




3.5.2

Sett inn / fjerne kolonne eller rad

Om du gnsker & legge til eller fjerne en rad, hgyreklikker du pa tabellen, og falgende
valg dukker opp:

-“ i i

[m]

Lt

L Paste
Cell 3
HE Inzert Row
Calurnn b | = Delete Rows
Delete Table

] Table Properties

Gar du pa Column far du de samme valgene for kolonnen.

3.6
Sett inn / rediger bilde
Brukes nar du skal legge inn et bilde pa siden din.

NB! Husk at bilder pa web bar veere sa lette som mulig for at siden skal laste raskt.
Bruk et bilderedigeringsprogram til & lagre bildet i den starrelsen du gnsket at det
skal veere i pa siden og ikke last opp et stort bilde som du trekker ned i starrelse inne
pa selve siden.

Sett musepekeren der hvor du gnsker & sette inn bilde, og trykk pa knappen "Sett inn
/ Rediger bilde”:

Dette vinduet dukker opp:

http:/ /www.domenia.no - Image Propetties - Mozilla Fit xl

Image Properties

Image Info  Link Upload  Advanced

URL
I Browize Server I

Alternative Text

Preview
wiidth . ) . -
i a Lorem ipsum dolor it amet, consectetuer adipiscing —
Height elit. Maecenas feugiat consequat diam. Maescenas
metus. Yivamus diam purds, cursug a. commodo
Barder l_ ron, Faciliziz vitae, nulla. Aenean dictum lacinia
torkar. Munc iaculis, nibh non iaculiz aliquam, orci
HSDBCEI felis euizmod neque, sed arnare maszsa mauris sed
YSpace I welit. Mulla pretium mi et rizus. Fusce mi pede, tempar =
k id, cursus ac, ullamcorper nec, enim. Sed tortor.
Align i Curabitur malestie. Duig velit augue, condimentum at,
ultrices a, luctus wt, orci. Donec pellentesque
egestas eros. Integer cursus, augue in cursus
faucibus, eros pede bibendum sem, in tempus tellus -

| ok, | [ Cancel |

Done ’@




Trykk "Browse Server”. Et nytt valg dukker opp:

i €9 http:/ /www.domenia.no - FCKeditor - Resources Browser - Mozilla Firefox H IEIIiI
|

i Resource Type @
! v
I Image - I

] Croate New Fold Upload a new file in this folder
| fEate TNew Folder I Browse... | Uplaad |
| Done @

Trykk "Browse” nederst pa siden, og et vindu som viser innholdet pa din maskin
kommer fram. Finn det bildet du gnsker & bruke der det ligger pa din maskin, og
trykk "Open”.

Upload a new file in this folder

| | Creste New Folder | ebshophmitt_produkt. jp ol = | _IUpl':'ad

Deretter trykker du ”"Upload”.



Velg bildet som du lastet opp, fra listen:

Y http:/ /www.domenia.no - FCKeditor - Resources Browser - Mozilla Firefox

i Resource Type
I Image - I
-
i 75 mitt_produkLio 54KE —
|
|
i
I
i
_ Upload a new file in this folder
I Browse... | Uplaad |

Done W

Dette vinduet dukker opp:

i http:/ /'www. domenia.no - Image Properties - Mozilla Firelox

| Image Properties

Image Info  Link Upload  Advanced

LRL
I.n"userimages.-’l magemitt_produkt pg

:Browse Server:

Alternative Text

Preview
‘Width |400

Height |E00

Barder
HSpace
WSpace

JIII

Align

Daone




Dersom du gnsker & legge inn en lenke pa bildet, trykk pa fanen "LINK” gverst.
Her spesifiserer du hvor du gnsker at lenken skal fgre, og om den skal dukke opp i et

nytt vindu.

http:/ /'www.domenia.no - Image Properties - Mozilla Firefox x|

Image Properties

Image Info - Link  Upload  Advanced
LIRL
Browsze Server |
Target
| <nat sty ;I
| Ok | [ Cancel |

| Dane @

@nsker du at lenken pa bildet skal fare til en fil (bilde eller f.eks pdf-fil), kan du laste
opp denne pa fanen "UPLOAD”:

jlhttp:/ /'www.domenia.no - Image Properties - Mozilla Firefox il

Image Properties
Image Info - Link. Upload Advanced

Upload

Browse. . |

Send it ko the Server

| 0K || Cancel |

Done @




_Pé "ADVANCED” kan du sette avanserte attributter for bild_et:

Hhttp:/ /werw.domenia.no - Image Properties - Mozilla Firel 5[ |
| Image Properties
1 Image Info  Link  Upload  Advanced
! Id Language Direction Language Code

| |<n|:ut zet> ;l | 1

Long Description URL I
i !
' Stylesheet Claszes Advizory Title

Style

| (]S || Cancel |
| Done @

@nsker du a bruke et bilde du allerede har lastet opp pa serveren, trykker du pa "Sett
inn / Rediger bilde” og deretter pa "Browse Server”. Alle bildene som du har lagret pa
serveren dukker opp i et eget vindu. Trykk pa det du gnsker a bruke.

@nsker du a sette en lenke eller avanserte attributter, gjgr du det som vist over.

http:/ /wwa.domenia.no - Image Properties - Mozilla Fir el xl

Image Properties
Image Info  Link Upload  Advanced

URL
I Browize Server I

Alternative Text

- Preview
wfidth : ) S -
i a Lorem ipsum dolor it amet, consectetuer adipiscing —
Height elit. Maecenas feugiat consequat diam. Maescenas
metus. Yivamus diam purds, cursug a. commodo
Barder l_ ron, Faciliziz vitae, nulla. Aenean dictum lacinia
torkar. Munc iaculis, nibh non iaculiz aliquam, orci
HSDBCEI felis euizmod neque, sed arnare maszsa mauris sed
YSpace I welit. Mulla pretium mi et rizus. Fusce mi pede, tempar =
: id, cursus ac, ullamcorper nec, enim. Sed tortor,
Align I j‘ Curabitur malestie. Duig velit augue, condimentum at,
ultrices a, luctus wt, orci. Donec pellentesque
egestas eros. Integer cursus, augue in cursus
faucibus, eros pede bibendum sem, in tempus tellus -

| ok, | [ Cancel |

| Done ’@

Nar du er ferdig trykk "Ok” og bildet dukker opp der du gnsket det.



3.7

Nar siden er ferdig

Nar du er farngyd med siden, trykker du "Oppdater” eller "Lagre” , og endringene
dine lagres og publiseres. De er n& synlige pa nettsiden din.

@nsker du & endre en ny side, velger du denne i Valgvinduet og gjentar trinnene for
Endre en side.



	Brukermanual til Domenia Norges adminløsning 

